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نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
، ویخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستندھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند

1

الدلیل الوطني لإدارة المشاریع
12ل ، الفص4المجلد 

بالترسیةإجراء التوصیات

EPM-KD0-PR-000011-ARرقم الوثیقة:
000رقم الإصدار:



الدلیل الإجرائي للتوصیات بالترسیة

Document No.: EPM-KD0-PR-000011-ARRev 000 | Level - 3-E - External

یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
یخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستند، وھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند

2

:المراجعاتسجل

سبب الإصدارالتاریخرقم الإصدار

للاستخدام00008/11/2021



الدلیل الإجرائي للتوصیات بالترسیة

Document No.: EPM-KD0-PR-000011-ARRev 000 | Level - 3-E - External

یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
یخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستند، وھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند

3

یجب وضع ھذا الإشعار على جمیع نسخ ھذا المستند
إشعار ھام وإخلاء مسؤولیة

ھذه "الوثیقة" ھي ملكیة حصریة لھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیة.

ن محتوى ھذا المستند عمن ھذا المستند. ویجوز للجھات العامة الإفصاح یعد ھذا الإشعار والشروط الواردة بھ جزءاً لا یتجزأ
أو جزءٍ منھ لمستشاریھا و/أو المتعاقدین معھا، شریطة أن یتضمن ھذا الإشعار.

ة و/أو مستشاریھا أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن ھذا المستند أو جزءٍ منھ، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجھات العام
لھیئة مسؤولیتھا للحد لمتعاقدین معھا، یكون على المسؤولیة التامة لذلك الطرف ویتحمل المخاطر المرتبطة بھ. وتخلي او/أو ا

طالبات بصرف النظر مالمسموح بھ نظاماً عن أي تبعیات (بما في ذلك الخسائر والأضرار مھما كانت طبیعتھا والتي یرُفع بھا 
لاقة باستخدام ھذا لك الإھمال أو خلافھ) تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو ذات ععن الأسس التي بنُیت علیھا بما في ذ

المستند بما في ذلك الإھمال أو التقصیر.

إصداره.تسري صلاحیة ھذا المستند وما تضمنھ من محتویات استناداً على الشروط الواردة بھ واعتباراً من تاریخ
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الغرض1.0

یحدد ھذا الإجراء عملیة إعداد وتقدیم خطاب توصیات بترسیة عقد لاعتماده من قِبل الجھة الحكومیة.

النطاق2.0

العقود.ینطبق ھذا الإجراء على أنشطة العقود والمشتریات التي تنفذ بإشراف إدارة 

التعاریف3.0

التعریفالمصطلح

المقاول أو الاستشاري أو المھندس أو المورد الذي یعرب عن اھتمامھ بالتأھل المسبق لحزمة معینة من الأعمال أو الطرف الثاني
الخدمات، والذي یصبح بمجرد ترسیة العقد الجھة المتعاقد معھا لأداء ھذه الأعمال أو الخدمات

أو طلب شراء (یُشار لكلیھما بـ "الاتفاقیة") بین الجھة الحكومیة والطرف الثانيعقد الاتفاقیة

المقاول الرئیسي أو الأساسي المسؤول عن تنفیذ أعمال التشیید في المشروع. سواء كان فرد (أفراد) أو شركة مقاول التشیید

مثل الرصف وتشیید الطرق السریعة (شركات) تعمل في تشیید المباني، السكنیة أو التجاریة، وأنشطة التشیید
والمرافق وتنسیق المناظر الطبیعیة.

أي جھة حكومیة سعودیة مسؤولة عن تنفیذ مشاریع تشیید البنیة التحتیة المموّلة من الحكومة.الجھة الحكومیة

وثائق دعوة تقدیم العطاءاتدعوة تقدیم العطاءات

أو الخدمات ویشُار إلیھ أحیاناً بموقع الأعمال أو الخدمات.مكان أو موقع تنفیذ الأعمال موقع العمل

 ـواللائحة 13/11/1440) بتاریخ 128نظام المنافسات والمشتریات الحكومیة الصادر بالمرسوم الملكي رقم (م / الأنظمة والقوانین ھ
لاتھ بعد ذلك.ھـ وتعدی21/3/1441) بتاریخ 1242التنفیذیة الصادرة بموجب قرار وزیر المالیة رقم (

المشروع الذي ستنفذه الجھة الحكومیة والذي یتألف من اتفاقیة واحدة أو عدة اتفاقیات مع أطراف ثانیة لأداء الأعمال المشروع
أو الخدمات ضمن خطة التنفیذ الموضوعة لإنجاز ھذا المشروع. نطاق الأعمال أو الخدمات (أو كلیھما) المحددة 

التي یجب تنفیذھا.من جانب الجھة الحكومیة و

ھي شروط تفرضھا الھیئة، والتي تحدد خصائص المنتج أو العملیة أو الخدمة، بما في ذلك الحكم الإداري الساري اللوائح التنظیمیة 
المفعول، والذي یكون الامتثال لھ إلزامي، مثل أكواد البناء.

الكھربائیة من مرفق الخدمة إلى نظام الأسلاك في المبنى. ویشُار . الموصلات والمعدات اللازمة لتوصیل الطاقة الخدمات
إلیھ أیضًا باسم "المأخذ الكھربائي" أو " لوحة المفاتیح الرئیسیة".

إدارة تابعة للشركة التي تدیر المشروع وتتولى مسؤولیة أنشطة وعملیات التشیید.إدارة التشیید في الموقع

تابعة للشركة التي تدیر المشروع وتتولى مسؤولیة العقود الإداریة.إدارة إدارة عقود الموقع

إدارة تابعة للشركة التي تدیر المشروع وتتولى مسؤولیة أنشطة وعملیات التشیید.الإدارة الھندسیة في الموقع

، یشُار إلیھ أحیاناً الخدماتأوالأعمالالطرف الثاني المؤھل مسبقاً لتقدیم العطاء للحصول على حزمة محددة من مقدم العطاء
باسم "مقدم العطاء"

تشیید منشآت أو تورید سلع وما شابھھا وذات الطبیعة الدائمة والمؤقتة على النحو المتعاقد علیھ مع الجھة الحكومیة.الأعمال:

لجنة فحص العطاءات لجنة فحص العطاءات

المراجع4.0

لنظام المنافسات والمشتریات الحكومیةاللائحة التنفیذیة ) من 5الفقرة الخامسة (
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الأدوار والمسؤولیات5.0

یحدد الجدول التالي الأدوار والمسؤولیات للأشخاص أو الجھات التي تتعلق بالتوصیة بترسیة اتفاقیة:

الدورالشخص/الجھة

الموقعة التي أعدتھا لجنة فحص یتولى إعداد التوصیة بالترسیة بناءً على التقییمات الفنیة والتجاریة أخصائي العقود
العطاءات والحصول على موافقات الإدارات والموافقة على الترسیة

تعتمد على التوصیة بالترسیةلجنة فحص العطاءات

لعملیةا6.0

عقد ماتوضح الأقسام التالیة عملیة تجمیع وتقدیم التوصیة بالترسیة للحصول على موافقة الجھة الحكومیة على ترسیة اتفاقیة أو

إعداد التوصیات بالترسیة6.1

لاختیار والتوصیة بمقدم العطاء فیما وتقییمات الأسعار، یجب إعداد التوصیة بطریقة تضع أساسًا واضحًا وموجزًا مالیةبعد الانتھاء من التقییمات الفنیة وال
یتعلق بالعقد المقترح.

یسجل العناصر الرئیسیة لعملیة تقدیم العطاء من حیث صلتھا بالعقد المعین الذي یغطي:یجب تقدیم التوصیة بترسیة العقد في تسلسل زمني منطقي 

التأھیل المسبق / بیع مستندات دعوة تقدیم العطاءات.1

إصدار دعوة تقدیم العطاءات.2

ملحق التعدیلات، أسئلة وإجابات العطاء التوضیحیة.3

الاجتماع السابق لتقدیم العطاء.4

فتح العطاء.5

المقیّمة (عند فتح العطاء)الأسعار غیر .6

إعداد القائمة المختصرة لمقدمي العطاءات (حیثما ینطبق).7

المالیةملخص التقییمات الفنیة و.8

ملخص المفاوضات.9

التباین مع المیزانیة.10

التوصیة بالترسیة (مقدم العطاء والسعر).11

، وتقدیمھا إلى فریق التقییم )1(المرفق رقم باستخدام نموذج التوصیة بالترسیة یتم إعداد التوصیة بالترسیة بناءً على التقییمات التي أعدھا أخصائي العقود 
للموافقة علیھا.6.3لمراجعتھا قبل تقدیمھا إلى الإدارات ذات الصلة بموجب القسم 

تسویة الاختلافات6.2

عن تجمیع جمیع المدخلات المستلمة في جدول بیانات یكون أخصائي العقود ھو الشخص الذي یستلم كل تقییم یجریھ أعضاء فریق التقییم ویكون مسؤولاً 
التقییم لمناقشة التقییم الرئیسي. عند ملاحظة اختلافات جوھریة في التقییم الذي أجراه أعضاء الفریق المختلفین، یعقد أخصائي العقود اجتماعًا مع فریق

لم یتم التوصل إلى مثل ھذا الإجماع، ترفع القضایا المعلقة إلى لجنة فحص ھذه الاختلافات لمحاولة حلھا من خلال الإجماع على رأي من الآراء. إذا
العطاءات لحلھا.

مراجعات الإدارات6.3

تجُرى المراجعات التالیة عند استكمال توصیة الترسیة:

مراجعة قسم إدارة العقود6.3.1

بصیغتھ النھائیة إلى مدیر قسم العقود بخطاب تغطیة یضم المستندات، لمراجعتھ یجب على لجنة فحص العطاءات إرسال خطاب التوصیة الخاص بالترسیة 
وقبولھ.
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إدارة البرامج أو المشاریع6.3.2

عندما یقبل مدیر قسم إدارة العقود خطاب التوصیة بالترسیة، یتم إرسالھ إلى مدیر البرامج لمراجعتھ وقبولھ

مدیر قسم إدارة العقود6.3.3

على خطاب التوصیة وإعادتھ، إذا تمت الموافقة علیھ، إلى مدیر قسم إدارة العقود الذي یرسلھ بدوره إلى المدیر العام لإدارة على مدیر البرامج التوقیع
العقود مع نسخة من جمیع المرفقات.

توزیع الموافقات6.4

قیتم توزیع خطاب التوصیة للترسیة والموافقات والشخص المرسل إلیھ وفقاً لإجراءات إدارة الوثائ

المُرفقات7.0

1.000024 EPM-KD0-TP--نموذج التوصیات بالترسیة
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یر خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قدیمة، یرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر غبمجرد طباعة النسخة الإلكترونیة من ھذا المستند فإنھا تصبح 
یخضع للقیود الموضحة بالإشعار الھام من ھذا المستند، وھیئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكومیةإن ھذا المستند ملكیة خاصة لإصدار لھذا المستند
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